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المللي پارك علم و فناوري دانشگاه بين مركز رشدواحدهاي فناوري اجرايي شوراي نامهآيين

  )ره(امام خميني

  هدف

المللي امام پارك علم و فناوري دانشگاه بينمركز رشد واحدهاي فناوري گيري در شوراي تبيين نحوه برگزاري جلسات و تصميم

  )).ره(المللي امام خمينياساسنامه پارك علم و فناوري دانشگاه بين سبر اسا(وراوظايف محوله به اين ش در چارچوب) ره(خميني

  تعاريف – 1اده م

  :روندنامه اصطلاحات زير در معاني مشروح مربوط، به كار ميدر اين آيين

   )ره(المللي امام خمينيبين هپارك علم و فناوري دانشگامركز رشد واحدهاي فناوري اساسنامه  :اساسنامه

  )ره(المللي امام خمينيپارك علم فناوري دانشگاه بين :پارك

   )ره(المللي امام خمينيبين هپارك علم و فناوري دانشگامركز رشد واحدهاي فناوري  :مركز

  )ره(المللي امام خمينيدانشگاه بين :دانشگاه

  )ره(م خمينيالمللي اماپارك علم فناوري دانشگاه بينمركز رشد واحدهاي فناوري شوراي  :شورا

  ساختار – 2ماده 

مدير مركز رشد از ميان اعضاي هيأت علمي دانشگاه به پيشنهاد رئيس پارك و با اساسنامه  5مطابق ماده  :مركزرئيس  •

 .شودحكم رئيس دانشگاه منصوب مي

اداره جلسات را  مدير مركزو با حكم رئيس دانشگاه انتخاب و در غياب  مركز مديربه پيشنهاد  معاون مركز :معاون مركز •

-مصوبات و تهيه پيشو پيگيري مسئوليت تنظيم صورتجلسات، ابلاغ معاون مركز به عنوان دبير شورا   .باشددار ميعهده

  .باشددار مينويس دستور جلسات را عهده

  

  تشكيل و اداره جلسات - 3ماده 
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شكيل جلسات شورا و مدت زمان آن در دوره تناوب ت. شودرا بطور منظم و حداقل ماهي يكبار تشكيل ميجلسات شو •

  .باشدشود و  تغيير آن در طول دوره بلامانع ميابتداي هر دوره و با هماهنگي اعضاء تعيين مي

دعوت جلسه با ذكر تاريخ، محل تشكيل و دستور جلسه، توسط دبير شورا و حداقل سه روز قبل از تاريخ جلسه به عمل  •

  .خواهد بود مدير مركزبه تشخيص العاده، تشكيل جلسات فوق. آيدمي

جمله پست الكترونيكي، همراه دعوتنامه براي اعضاي شورا  ازمربوط به مفاد دستور جلسه به صورت مناسب،  مستندات •

  .شودارسال مي

-اداره مي معاون مركزتوسط  ،و در غياب وي مدير مركزيابد و توسط جلسات شورا با حضور اكثريت اعضاء رسميت مي •

  .شود

  :گرددير برگزار ميسات شورا به شرح زجل •

 اعلام رسميت جلسه -

 مجيد ..اتلاوت آياتي از كلام -

 قرائت دستور جلسه -

) با نظر رئيس جلسه(و مدعوين) به ترتيب حروف الفباء(هريك از اعضاء): دقيقه 30حداكثر به مدت (از دستور قبل -

فشرده گزارشات،  تواند شامل ارائهموضوعات مي اين. نمايندا بيان ميرموضوعاتي را كه براي جلسه مفيد است 

ها و ارائه پيشنهادها، هاي مربوطه، تحليل نارسائيام و بيان شاخصجگزارش تحليلي از روند كارهاي در حال ان

به ذكر مطالب،  در جلسه بعد ، نفر بعددر صورت اتمام وقت اين بخش از جلسه. تذكرات و يا اخبار مرتبط باشد

 .پردازدپيشنهادات خود ميتذكرات و يا 

موارد فوق خارج  .تشخيص داده شده است "فوري" مدير مركزمواردي از دستور جلسه كه با تأييد  :موارد فوري -

 .شوداز نوبت در شورا رسيدگي مي

در صورتيكه هريك از اعضاء شورا، بررسي فوري طرحي و يا سئوالي را درخواست نمايد، مراتب در جلسه : تبصره

  .شوددرج و در همان جلسه بررسي مي "فوري"و در صورت موافقت شورا در دستور جلسه با عنوان مطرح 

 .گيرندموارد عادي به ترتيب تاريخ وصول، در دستور كار شورا قرار مي :موارد عادي -

دبير شورا موضوعات پيشنهادي اعضاء شورا كه به صورت مكتوب براي بررسي و طرح در  :ارش دبير شورازگ -

  .نمايداي از آن را در جلسه قرائت ميرا ارائه شده است را اعلام وصول و خلاصهشو
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  حضور در جلسات – 4ماده

  .كليه اعضاء شورا موظفند در جلسات بطور مرتب حضور يابند •

  .شوددقيقه اعضاء شورا در صورتجلسه قيد مي 15غيبت و تأخير بيش از  •

جلسه غيبت و تأخير در حضور در هر جلسه بمدت بيش  3/1قه معادل دقي 30تأخير حضور در هر جلسه بمدت بيش از  •

  .شودساعت، به منزله غيبت در آن جلسه محسوب مي از يك

هاي شورا شامل تعداد جلسات، مصوبات، نحوه حضور و ميزان تأخير اعضاء شورا در جلسات، هرسه ماه گزارش فعاليت •

  .شودگزارش مي پاركبه  رئيس  مدير مركز يكبار توسط 

و يا نصف بت بدون دلائل موجه هريك از اعضاء شورا از دو جلسه صورتي كه در طول يك دوره سه ماهه، غي در •

  .شوددرج ميذكر لادر گزارش فوق "حضور نامنظم"بيشتر شود، حضور وي به عنوان ) هر كدام كوچكتر باشد(جلسات

  .باشدو بدون حق رأي مجاز مي مدير مركزشركت مدعوين و ساير افراد در جلسات با موافقت  •

  اتخاذ تصميم – 5ماده 

  .شودموافق اعضاء حاضر در جلسه اتخاذ مي شورا با اكثريت آراءتصميمات  •

  :شودهريك از موارد مندرج در دستور جلسه به ترتيب زير بررسي و اتخاذ تصميم مي •

  توسط دبير شورا  "متن پيشنهادي براي تصويب"ارائه گزارش همراه با  -

  اعلام صلاحيت شورا براي اتخاذ تصميم، توسط رئيس جلسه -

چنانچه هر يك از اعضاء شورا با نظر رئيس جلسه درباره صلاحيت شورا براي اتخاذ تصميم مخالف باشد،  :تبصره

  .شودگيري ميدر مورد صلاحيت شورا، رأي

  ارائه نظرات اعضاء شورا، با اخذ نوبت و به ترتيب يك موافق و يك مخالف -

نانچه اعضاء شورا قبلاً، نظرات خود را در خصوص موارد مندرج در دستور جلسه بصورت كتبي به دبير شورا ارائه چ -

گيرد و به عنوان پيشنهاد تكميل يا اصلاح متن كرده باشند، نظرات ايشان در اختيار كليه اعضا، شورا قرار مي

  .شودگيري ميپيشنهادي براي تصويب در جلسه مطرح و رأي

 گيري در خصوص متن پيشنهادي براي تصويبخاذ تصميم با رأيات -

در موضوعاتي كه رئيس جلسه اتخاذ تصميم را به دليل حساسيت و يا اهميت در دو مرحله شور صلاح بداند، ابتدا در  •

 .شودگيري و در صورت موافقت، جزئيات آن بررسي و اتخاذ تصميم ميمورد كليات پيشنهاد، رأي

 .گيرددستور جلسه بعدي قرار ميشود، در ر جلسه كه به دليل پايان وقت، مطرح نميدستواز مواردي  •
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 :تواندچنانچه بررسي مواردي از دستور جلسه طولاني شود، رئيس جلسه مي •

 .شودگيري در مورد موضوع مطروحه، تصميم اتخاذ ميدر اين صورت با رأي. كند مذاكرات را اعلامكفايت  -

 .يا دو جلسه بعد موكول كند ادامه بررسي را به يك -

ي را براي ادامه بررسي ضروري بداند، با دريافت االعادهكه رئيس جلسه تشكيل جلسه فوقدر صورتي :تبصره

 .نظرات اعضاء شورا، زمان تشكيل جلسه را مشخص نمايد

اي لازم هجام بررسيدر اين صورت شورا، ضمن تعيين مهلت، ان. هاي انجام شده را اعلام نمايدعدم كفايت بررسي -

تواند با تشكيل كارگروه و يا با استفاده از در اين صورت عضو شورا مي. نمايدرا به يكي از اعضاء شورا محول مي

تركيب اعضاء كارگروه و نحوه انجام بررسي را نيز معين  زوملالشورا عند. ، بررسي را انجام دهدمركزمتخصصان 

 .كندمي

 .شودده در اولين جلسه بعد از اتمام مهلت مقرر ارائه ميهاي انجام شگزارش بررسي -

  .شودع از دستور جلسه خارج ميگيري، موضورأيبا در اين صورت . حذف موضوع از دستور جلسه را پيشنهاد كند -

  تنظيم و ابلاغ مصوبات  – 6ماده 

دبير شورا پس از امضاء . اهد رسيدجلسه خو صورتجلسات شورا توسط دبير شورا تنظيم و به امضاء اعضاء شورا حاضر در •

  .نمايدمتن مصوبات را ابلاغ مي ،اعضاء شورا اكثريتصورتجلسه توسط 

ي موافق، ممتنع يا مخالف داده نسبت به موضوع رأ مصوبات شورا براي كليه اعضاي شورا لازم الاتباع است، فارغ از آنكه •

  .نداشته باشندباشند و همچنين فارغ از آنكه در جلسه حضور داشته و يا 

  .باشدتفسير مصوبات قبلي در حكم مصوبه جديد است و از زمان تفسير نافذ مي •

   الزحمهحق - 7ماده 

  .باشدو تصويب هيئت رئيسه دانشگاه تعيين و قابل اجرا مي مركزالزحمه اعضاي شورا در ابتداي هرسال به پيشنهاد رئيس حق

  نامهاصلاح آيين – 8ماده 

المللي امام پارك علم و فناوري دانشگاه بين مركز رشد واحدهاي فناوري شوراي نامه اجراييا تغيير در آيينهرگونه اصلاح و ي

  .باشدكل اعضاء شورا مي )پنج نفر(، مستلزم آراء موافق حداقل دو سوم)ره(خميني

  .رسيده است پاركبه امضاء اعضاء شوراي ........... .................تبصره تنظيم شده و در تاريخ  3ماده و  9اين آيين نامه در  – 9ماده  


